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VsSeobecné informacie

Organy verejnej moci mézu notifikaény modul vyuzZivat na zasielanie pravne
nezavaznych informacii o priebehu a stave konania ucastnikom konania, dotknutym
osobam, ataktiez m6ézu cez neho uskutoCiovat vyzvy v krizovych situaciach
a realizovat iné dolezité oznamenia urcené verejnosti.

Notifikacie je mozné zasielat viacerym adresatom naraz prostrednictvom SMS alebo
e-mailu.

Odosielat’ elektronické notifikacie mdzu iba opravneni pouzivatelia - prihlaseni na
portal slovensko.sk v zastupeni organu verejnej moci s pridelenym vybranym
rozsahom opravnenia (tzv. rola):

= Odosielanie notifikacii (R_ENOTIFY_ALLOWED)
= Odosielanie krizovej notifikacie (R_ENOTIFY_EMERGENCY_ALLOWED).

Viac informacii k udeleniu opravneni suvisiacich s funkcionalitou portalu a jednotlivych
modulov najdete v Navode na udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s
elektronickou schrankou organu verejnej moci.

Postup k vyplneniu a odoslaniu formulara

Na uvodnej stranke portalu slovensko.sk sa vpravo hore prihlaste v zastupeni organu

verejnej moci, nasledne kliknite na zalozku ,Institucie” (Obr. 1).

1
Vypracoval: odbor informacného obsahu UPVS, Ndrodnd agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.


https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Prehlad_rozsah_opravneni_ovm.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_udelenie_opravnenia_ovm.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_udelenie_opravnenia_ovm.pdf
https://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka
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Obr. 1 — Zalozka ,Institucie“ dostupna po prihlaseni sa v mene
organu verejnej moci

V sekcii ,Formulare a Ziadosti“ prejdite na formular s nazvom ,Elektronicka notifikacia®“,
ktory sa zobrazi v prostredi na vytvaranie sprav, v tzv. konstruktore sprav (Obr. 2).

Vypracoval: odbor informacného obsahu UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su iba ilustracné.
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Obr. 2 — Formular Elektronickej notifikacie

Vyplnte polia formulara (povinné su oznacené ¢ervenou hviezdi¢kou):

= Standardna notifikacia - ma nizsiu prioritu v rdmci odoslania, krizové

notifikacie maju prednost.

= Krizova notifikacia - ma vysSiu prioritu v ramci odoslania voéi ostatnym
(Standardnym) notifikaciam. Krizova notifikacia sa odo$le vzdy, bez ohladu na
nastavenia preferencii v Profile adresata v Casti Pracovny kalendar.

= Preferovany datum odoslania — datum a ¢as odoslania je zavisly od
nastavenia preferencii v Profile adresata (v ¢asti Upravenie kontaktnych udajov
— Pracovny kalendar), a preto sa ¢as odoslania Standardnej notifikacie moze
posunut na neskorsi termin v pripade, ak ma adresat zvolené, Ze sa mu maju
notifikacie zasielat napr. iba v pracovné dni, po 17-tej hodine a pod. V pripade
nevyplnenia tohto pola sa notifikacia odoSle adresatovi ihned po odoslani
formulara alebo ihned ako to umozni nastavenie v Profile adresata.

Vypracoval: odbor informacného obsahu UPVS, Ndrodnd agenttra pre sietové a elektronické sluzby

Pozn.: Pouzité obrdzky su iba ilustracné.
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= Predmet - kratke zhrnutie obsahu notifikacie. Pouzije sa iba v pripade
notifikacie zasielanej na e-mail.

= Text - pozadovany text notifikacie (konkrétny obsah informacie, oznamenia,
upozornenia, vyzvy a pod.).

= Typ notifikacie — definuje spésob odoslania notifikacie:

IAM — notifikacia sa odo$le na preferované udaje (e-mail/SMS) uvedené v
Profile adresata.

UPOZORNENIE!

Ak adresat nema v Profile vyplnené telefonne Cislo ani e-mailovu adresu (Co je
podmienkou zasielania notifikacie cez IAM), notifikacia mu v takomto pripade
nepride.

SMS — notifikacia sa odoSle na zadané mobilné telefénne &islo adresata.
EMAIL — notifikacia sa odoSle na uvedenu e-mailovu adresu adresata.

= Kontakt:
IAM URI - identifikator elektronickej schranky, ktory generuje vyluéne Ustredny
portal verejnej spravy na ucely elektronickej komunikacie. URI nie je mozné
samostatne vytvorit na zaklade identifikatora osoby, je potrebné ho zistit
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy cez sluzby IAM.
Priklad: ico://sk/11123456 _10001.
E-mail - potrebné uviest v tvare napriklad xyz@xyz.sk.
Telefénne Cislo - uvadzajte bez medzier, pomiCiek a lomky, zacinajte
predvolbou krajiny a pokracujte zadanim konkrétneho telefénneho disla,
napriklad +421901234567.

= Meno a priezvisko/Nazov - uvedte meno a priezvisko, ak je adresatom fyzicka
osoba alebo uplny nazov spolo¢nosti, ak je adresatom pravnicka osoba.

Cez tlacidlo ,Pridat® (Obr. 3) mézete v pripade potreby Specifikovat dalSich adresatov.
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Obr. 3 — Tlacgidlo ,Pridat® k vyplneniu dalSieho adresata

Ak sa ma notifikacia odoslat na e-mail adresata, mézete k formularu nahrat prilohu
alebo viacero priloh z pocitaca v €asti ,Prilohy“ (Obr. 4). Ak je notifikacia typu SMS, k
nej pridana priloha sa neodosle.

Prilohy

Obr. 4 - Prilohy

Vyplneny formular skontrolujte cez tlacidlo ,Skontrolovat® a odoslite cez zelené tlacidlo

,Odoslat* (Obr. 5).

Podpisat’ Zapecatit’

Prilohy

& Nahrat prilohu z poéitaca

Maximalna velkost spravy so vsetkymi prilchami: 0 MB /50 MB
Naposledy uloZené 10 09 2020 0 13°50

Obr. 5 — Skontrolovanie a odoslanie formulara
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Nasledne sa elektronicka notifikacia ulozi do prie€inka ,,Odoslané®. Vzapati k nej pride
technicka sprava s predmetom ,Informacia o prijati spravy na spracovanie na UPVS*
a neskor ,Informacia“ potvrdzujuca odoslanie notifikacie vybranym adresatom, ktora je
zavisla od vybraného Preferovaného datumu odoslania vo formulari a Specifikovaného
Pracovného kalendara adresatom v Profile). Podla vami vybraného typu sa adresatom
dorudi notifikacia bud’ do ich e-mailovej schranky alebo na ich mobilné telefonne Cislo.

Vypracoval: odbor informacného obsahu UPVS, Ndrodnd agenttra pre sietové a elektronické sluzby
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