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Navod na nastavenie oznameni
v elektronickej schranke

Zoznam zmien:

Datum vydania Verzia Popis zmien
Str. 1 - zmena nazvu Urad vlady Slovenskej republiky — UPVS
31.12. 2018 3 . . . . L .
na novy nazov Ustredny portal verejnej spravy.
Celkové prepracovanie z dovodu zmeny vizualu a funkénosti
31. 1. 2020 4 . . .
nastavovania oznameni

Krok 1 — Po prihlaseni sa do schranky prejdite dole vlavo do sekcie ,Nastavenia“
(Obr. 1).

VyuZite miesto 02GB/7.1GB
Zvysit kapacitu schranky

# Sprievodca schrankou

£+ Mastavenia

Obr. 1 — Nastavenia v elektronickej schranke

Krok 2 — Prejdite do Casti ,Nastavenie oznameni“ (Obr. 2).

Viypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Narodna agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrazky su iba ilustracné.
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Obr. 2 — Nastavenia oznameni

Krok 3 — Vyberte priecinok, pre ktory chcete oznamenia nastavit. Na Obr. 3 je vybraty
prieCinok s nazvom Test, to znamena, Ze notifikacia na e-mail/SMS vam pride vzdy,
ak do prieCinka Test pride nova sprava. Ak, nechcete dostavat notifikacie
o technickych spravach, zaskrtnite policko ,Neposielat oznamenia o technickych
spravach (informacia o odoslani, chybové spravy)“ (Obr. 3).

Nastavenia oznameni

Vyberte si priefinok

Test

Meposielat oznamenia o technickych spravach (informacia o odoslani, chybové spravy)

Obr. 3 — Vyber priecinka

Viypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Narodna agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrazky su iba ilustracné.
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Krok 4 — Nasledne vyplrite a cez tlacidlo ,Pridat“ priradte e-mail, telefonne Cislo
mobilného telefénu, pripadne cez zaSkrtavacie pole vyberte udaje, ktoré uz mate
uloZzené v profile (Obr. 4).

Posielat na emaily

+ Pridat’
test@test.sk @ Odstranit
Posielat na telefonne &isla
+ Pridat’
+421 910 000 000 W Odstranit
Pouzit Udaje z profilu pre zasielanie oznameni
Telefonne Cislo: +421910000 000 Zmenit

Obr. 4 — Zadanie udajov pre zasielanie notifikacnych sprav

Krok 5 — Po pridani e-mailovej adresy alebo telefonneho Cisla vam bude zaslana
potvrdzujuca sprava (Obr. 5) cez e-mail alebo SMS z dévodu zabranenia vzniku
preklepov a pod. Ak vam takato sprava nepride, skontrolujte si zadané udaje a upravte
ich.

Poslali sme vam potvrdzujuci email

Na vas email test@test.sk sme poslali potvrdzovaciu spravu. Prosim, skontrolujte si ho.

Obr. 5 — Informacia o zaslani potvrdzujuceho e-mailu

Viypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Narodna agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrazky su iba ilustracné.
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Krok 6 — V Casti ,RozSirené nastavenia“ si mbézete rovnako zadat’ udaje k zasielaniu
notifikacii, a to v pripade:
= presunutia spravy do prie€inka (z jedného prie€inka do druhého v ramci
schranky),
= prekroCenia velkosti vami nastavenej kvoty priecinka (Obr. 6).

Rozsirené nastavenia

UPOZORNENIE PRI PRESUNE SPRAVY DO PRIECINKA

PouZit tieto Odaje pre zasielanie oznameni

UPOZORNENIE V PRIPADE PREKROCENIA VELKOSTI NASTAVENEJ KVOTY PRIECINKA

PouZit tieto Odaje pre zasielanie oznameni

Obr. 6 — RozSirené nastavenia

Velkost kvoty priecinka si viete zadat' a pripadne aj zmenit (Obr. 7)

UPOZORNENIE V PRIPADE PREKROCENIA VELKOSTI NASTAVENEJ KVOTY PRIECINKA

PouZit tieto (daje pre zasielanie oznameni

Upozomenie dostanete, ked velkost prieinka prekro¢i: 100 [MB] Zmenif

Obr. 7 — Nastavenie velkosti kvoty prie€inka

Viypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Narodna agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrazky su iba ilustracné.
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