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Vypracovalo: oddelenie redakcie ÚPVS, Národná agentúra pre sieťové a elektronické služby 
Pozn.: Použité obrázky sú iba ilustračné. 
 

 

 

Návod na zneplatnenie oprávnenia na 
prístup a disponovanie s elektronickou 

schránkou  

 
Upozornenie: 
Od 1. 1. 2019 sa mení názov odosielateľa správ z Úrad vlády Slovenskej republiky – 

ÚPVS na Ústredný portál verejnej správy. 

 
Zoznam zmien: 
 

Dátum vydania Verzia Popis zmien 

13. 07. 2019 1 Prvá verzia. 

25. 03. 2019 3 Výmena obrázkov v súvislosti so zmenou 
dizajnu. 

 

Krok 1 – Pre zrušenie oprávnenia kliknite na ,,Nastavenia“ a prejdite do sekcie 

,,Oprávnenia osôb“ (Obr. 1 a 2).   

 

Obr. 1 – Nastavenia 
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Obr. 2 – Oprávnenia osôb 

 

Krok 2 - Kliknite na možnosť ,,Odstrániť“ nachádzajúcu sa priamo pri osobe, ktorej 

chcete zrušiť udelené oprávnenie (Obr. 2).  

 

Obr. 2 – Zrušenie udeleného oprávnenia 

 

Krok 3 - Zobrazí sa vám formulár ,,Zrušenie oprávnenia na zastupovanie subjektu“, 

ktorý odošlite stlačením ,,Odoslať“. Potvrďte odoslanie žiadosti zadaním BOK kódu 

a kliknutím na ,,Ďalej“ (Obr. 3 a 4). 
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Obr. 3 – Formulár na zrušenie oprávnenia 

 

 

 

Obr. 4 – Potvrdenie odoslania žiadosti 

 

Krok 4 - Po úspešnom odoslaní žiadosti sa vám zobrazí informácia (vyskakovacie 

okno) o tom, že správa bola úspešne odoslaná. 
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Krok 5 - Následne do prijatých správ obdržíte správu potvrdzujúcu zneplatnenie 

zastupovania (Obr. 5). 

 

 

Obr. 5 – Správa o zneplatnení zastupovania 

 

Krok 5 – Všetky oprávnenia si môžete skontrolovať kliknutím na ,,Nastavenia“ 

v sekcii ,,Oprávnenia osôb“ (Obr. 2). 

 

 

 


