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1. Pre koho je dokument urCeny

Dokument je uréeny pre vSetkych pouzivatelov Ustredného portalu verejnej spravy
(dalej iba ,UPVS*), ktori maju zaujem o dlhodobé uchovanie elektronickych
dokumentov  a elektronickych  sprav  prostrednictvom modulu  dlhodobého
uchovavania. Obsah dokumentu sa mdze menit' v zavislosti od aktualizacii funkcii
UPVS.

2. Modul dlhodobého uchovavania

Modul dlhodobého uchovavania je podla zakona €. 305/2013 Z. z. o e-Governmente
(dalej len ,zakon o e-Governmente) jednym zo spolo€nych modulov, ktoré sluzia pri
elektronickej komunikacii na ucely vykonu verejnej moci elektronicky.

Modul zabezpeduje na UPVS dlhodobé uchovavanie elektronickych dokumentov,
elektronickych sprav alebo zaznamov, jednoznacnost ich obsahu a platnost
elektronickych podpisov. Do modulu je mozné ukladat dokument (zédznam)
v lubovolnom formate avSak velkost jedného zaznamu je obmedzena na najviac 35
MB. Do modulu sa zo spravy vlozi hlavny objekt (napriklad vyplneny formular) a
prilohy. Sprievodné udaje spravy (napriklad datum uloZenia do schranky) sa
neuchovavaju.

Dokumenty uloZzené do modulu dlhodobého uchovavania su chranené v samotnom
ulozisku. Po skonceni zvolenej doby uchovavania (predvolene na 1 rok) budu
dokumenty vratené do elektronickej schranky osoby, ktora o ich uchovavanie ziadala,
a tovstave, v akom boli do MDU vlozené, pricom v pripade kvalifikovanych
elektronickych podpisov a pecati budu doplnené o kvalifikovanu €¢asovu peciatku, ak
modul dlhodobého uchovavania pri vliozeni podporoval pridanie asovej peciatky pre
dany format podpisu. V rovhakom stave su poskytované uchovavané dokumenty aj
v pripade vyziadania dokumentov.

Upozornenie:

Obmedzenia vyuzivania sluzby uchovavania kvalifikovanych elektronickych podpisov
a pecati a obmedzenia predizenia déveryhodnosti kvalifikovanych elektronickych
podpisov a pecCati aj po obdobi ich technologicke] platnosti su uvedené
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v samostatnom dokumente Dokumentacia funkénosti MDU. Tato dokumentacia tiez
popisuje podmienky chranenia zaznamov uloZzenych v MDU.

Ochrana dokumentov a platnost podpisov ulozenych dokumentov je v MDU UPVS
zabezpeCena naraz pre vacsSi pocCet dokumentov vytvorenim takzvaného
systémového zaznamu, v ktorom su integritnym podpisom (kvalifikovanou
elektronickou pec€atou) chranené digitdlne odtlacky jednotlivych dokumentov
(zdznamov) a udajov potrebnych pre overenie platnosti kvalifikovanych certifikatov v
dokumentoch obsahujucich kvalifikovany elektronicky podpis alebo pecat v Case
ukladania zaznamu. Systémovy zaznam je wuchovavany aj po ukoncCeni
doby uchovavania dokumentu, ku ktorému sa viaZe. Integritny podpis chraniaci
digitalne odtlacky dokumentov je pred vyprSanim jeho platnosti prevadzany na
archivnu formu.

Modul v pouzivatelskom rozhrani informativne zobrazi aj vysledok informativheho
overenia podpisov, priCom tento nie je chraneny integritnym podpisom. Ak bol podpis
vyhodnoteny ako neplatny alebo neovereny, modul o tom zobrazi pri danom
dokumente informaciu. Modul dlhodobého uchovavania rovnako overi, Ci ukladany
zaznam neobsahuje poskodené subory.

Prihlasenie sa do pouzivatefského prostredia modulu s nazvom Centralne uloZisko
zaznamov je podmienené uspesSnym prihlasenim sa na portal.

VSetky funkcionality modulu adokumenty su spristupnené iba majitelovi
elektronickej schranky alebo osobe, ktorej bolo udelené plné zastupovanie na
pristup a disponovanie s elektronickou schrankou.

Poznamka:

Postup udelenia opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou je
popisany v Navode na udelenie opravnenia na pristup a disponovanie
s elektronickou schrankou a jeho zneplatnenie, ktory je zverejneny v sekcii uréenej
pre fyzické a pre pravnické osoby.

Upozornenie:
V sucCasnosti je vkladanie do modulu dihodobého uchovavania poskytované bez
poplatkov.
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Upozornenie:

Pokial' je potrebné uchovavat cely registraturny zaznam, vratane vSetkych metadat,
je potrebné ho cely vlozit do prilohy ziadosti o vlozenie zaznamu do MDU. Zaroven je
vSak potrebné ako samostatné prilohy alebo samostatné Ziadosti o vlozenie
zaznamu pripojit jednotlivé subory z vnutra zaznamu. MDU umoznuje chranit
platnost kvalifikovanych podpisov a pecati len v pripade, ak su v Ziadosti vloZzené ako
jednotlivé subory (.pdf, .asice, .asics, .sce, .Scs, .xzep, .zepx, .zep). V pripade, ak je
v ziadosti o vlozenie zaznamu prilozena elektronicka sprava v Strukture
MessageContainer s mimetype application/vnd.gov.sk.messagecontainer+xml
(napriklad funkciou elektronickej schranky), MDU pracuje s MessageContainer ako s
prenosovym kontajnerom, ktory iba rozbali a chrani iba objekty v hom vlozené.

Poznamka:
V pripade MessageContainer v8ak v zmysle vykladu MV SR nejde o cely elektronicky
registraturny zaznam, ktory ma pozostavat aj z metaudajov.

3. Centralne ulozisko zaznamov

Pouzivatelské prostredie modulu dlhodobého uchovavania — Centralne ulozisko
zaznamov je spristupnené v patke titulnej stranky pod nazvom ,UloZisko zaznamov*,
pricom termin ,zaznam/y“ predstavuje vloZzené subory alebo dokumenty. (Obr. 1).

O portdli Navody Zverejnené sluzby Mapa stranok
Tlaciva Slovnik Zivotné situdcie - informagny obsah Aktuality cez RSS

Institcie Metodické usmernenia Agendy - informacny obsah Vyhlasenie o pristupnosti

Ulozisko formularov UloZisko zéznamov Otézky a odpovede Skolenia UPVS a e-schranky

Staznosti a peticie Vyhlédsenie o cookies Ochrana osobnych tdajov Elektronicka dradna tabula

Obr. 1 — pétka titulnej stranky UPVS

Po kliknuti na tladidlo sa vam zobrazi obrazovka Centralneho uloziska zaznamov
s jednoduchymi ovladacimi funkciami, ktoré su organizované v prehfadnych
zalozkach (Obr. 2):
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Sukromné zaznamy — pristup k vSetkym sukromnym zaznamom pouzivatela
alebo subjektu, ktory je prihlaseny.

e Verejné zaznamy — pristup k verejnym zaznamom vsetkych pouzivatelov.

e Vyziadanie zaznamu - pristup k vyziadaniu sukromného alebo verejného
zaznamu iného pouzivatela.

e Novy zaznam - vlozenie nového sukromného alebo verejného zaznamu
pouzivatela.

Titulna strénka » Centralne dlozisk...

Centralne Ulozisko zaznamov

Sukromné zaznamy

Jednoduché vyhladavanie Pokrocilé vyhladavanie Povolenie pristupu

Hladany vyraz

Vthadaf

Obr. 2 — Centralne Ulozisko zaznamov

Prostrednictvom uvedenych zaloziek si mézete zvolit poZzadovanu operaciu:

e synchrénne operacie, ktorych vysledok spracovania sa vam zobrazi
bezprostredne po zadani poziadavky,

e asynchronne operacie, pri ktorych vam systém najprv ponukne formular na
zadanie minimalnych vstupnych parametrov potrebnych na spracovanie
poziadavky a zobrazenie vysledku.

V tychto pripadoch budete mat v elektronickej schranke v Casti ,Odoslané spravy*“
uloZzené poziadavky na poskytnutie informacii prostrednictvom  modulu.
Do elektronickej schranky do Casti ,Prijaté spravy“ vam pride vysledok poZadovanej
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operacie. Rovnako vam budu do schranky doruCené Zziadosti o pristup k vasim
sukromnym zaznamom od inych pouzivatelov.

Synchrénne operacie:

e Jednoduché vyhfadavanie zaznamov

e RozSirené vyhladavanie zaznamov

e Zobrazenie vlastnosti zaznamu

e Zobrazenie zoznamu opravneni na pristup k vlastnym zaznamom

Asynchrénne operacie:

e Vlozenie nového zaznamu

e Poziadavka na poskytnutie zaznamu

e Poziadavka na poskytnutie vybraného dokumentu zo zaznamu
e Zmena popisnych udajov zaznamu

e Ziadost o pristup k zaznamu

e Schvalenie Ziadosti o pristup k zaznamu

e Poziadavka na ukoncenie uchovavania zaznamu

4. Zalozka ,,Sukromné zaznamy*

V uvedenej zaloZzke mate ako prihlaseny pouZivatel ulozené vase vlastné zaznamy
a mézete ich vyhladat cez funkciu jednoduché alebo pokrocilé vyhladavanie
alebo zobrazit’ zoznam udelenych povoleni pristupu k vasim zaznamom (Obr. 3).
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Titulna stranka » Centralne UloZisk...

Centralne Ulozisko zaznamov

Sukromné zaznamy

Jednoduché vyhladavanie Pokrocilé vyhladavanie Povolenie pristupu

Hladany vyraz

Vthadaf

Obr. 3 — Sukromné zaznamy

4.1 Jednoduché vyhladavanie

Vyhladanie zaznamu (Obr. 3) je mozné vyhladat zaznam zadanim vyrazu zaznamu
do policka ,Hladany vyraz“ vo vSetkych jeho popisnych tvaroch, tzv. fulltextové
vyhfadavanie. Po zadani vyrazu stlacite tlacidlo ,Vyhfadat®. Tlacidlom ,Nové
vyhladavanie® sa obsah vyhladavacieho policka vymaze a mdzete do neho zadat
novy hladany vyraz. Ak pri vyhfadavani nebude zadany hfadany vyraz, vyhladané
budu vsetky zaznamy.

4.2 Pokrodgilé vyhladavanie

V tejto Casti je mozné vyhladat zdznamy podla viacerych kritérii, ¢i uz podfa nazvu
zaznamu, jeho znacky alebo popisu zaznamu, alebo zadanim kombinacie vSetkych
kritérii. Vyhladané budu zaznamy, ktoré vyhovuju zadanej kombinacii hladanych
vyrazov. Ak pri vyhladavani nebude zadany ziadny vyraz, vyhladané budu vSetky
uloZzené zaznamy. TlaCidlom ,Nové vyhladavanie” sa obsah vyhladavacich poliCok
vymaze a mOzete do nich zadat nové hladané vyrazy (Obr. 4).
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Centralne Ulozisko zaznamov

Sukromné zaznamy

Jednoduché vyhladavanie Pokrocilé vyhladavanie Povolenie pristupu

Nazov zaznamu Znacka

Vthadaf

Obr. 4 — Pokrocilé vyhladavanie

Popis zaznamu

4.2.1 Vysledok vyhladavania zaznamov

Ako vysledok vyhladavania sa vam zobrazi zoznam vaSich vlastnych zaznamoy, v
ktorom su uvedené nasledujuce atributy jednotlivych zdznamov: nazov zaznamu,
jeho znacCka, popis, datum vlozenia zaznamu do modulu a velkost zaznamu.

Zaznamy su zobrazené strankovane a pod zobrazenymi vysledkami sa nachadza
informacia o Cisle zobrazovanej strany a o poc¢te najdenych poloZiek (Obr. 5). Po
kliknuti na ktorykolvek z vyhladanych zaznamov sa pod vysledkami vyhfadavania
zobrazia detaily daného zaznamu (Obr. 16).

Vysledky vyhladavania si mézete stiahnut prostrednictvom tlacidiel umiestnenych
vpravo hore vo formate XML alebo CSV. Takto stiahnuty zoznam obsahuje vSetky
zaznamy, ktoré vyhovuju zadanym vyhladavacim kritériam, maximalne vSak 1 000
zaznamov.
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Vysledky vyhladavania E] xvL ] csv
MNazov Znacka Popis Vytvoreny ¥ Velkost

test mi h ghrhrizt 10.02. 2015 247 B

fest_01 fest testovanie 22.01. 2015 83 kB

Strana 11 < [1] = 2 '-;'_;'E|E-:|*’.-3‘-.f

Obr. 5 — Vysledok vyhladavania

4.3 Povolenie pristupu

Cast' ,Povolenie pristupu® vam slizZi na zobrazenie zoznamu vlastnych zaznamov, ku
ktorym ste udelili povolenie na pristup pre iného pouZzivatefa (Obr. 6).

V zozname su uvedené nasledujuce atributy zaznamu: Cd&islo zaznamu ako
jednoznacny identifikator; jednoznacny identifikator osoby, ktorej ste povolili pristup
k zaznamu a datum, od ktorého je povoleny pristup k zaznamu pre pouzivatela.

Zaznamy su zobrazené v zozname strankovane, pricom pod zobrazenymi
vysledkami sa nachadza informacia o Cisle zobrazovanej strany a o pocte najdenych
poloziek. Po kliknuti na ktorékofvek Cislo zdznamu sa pod zoznamom zobrazia
detaily zadznamu. Tlac¢idlom ,Nacitat zoznam® sa vam nacita aktualizovany zoznam
zaznamov (Obr. 6).
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Sdkromné zaznamy Verejné zaznamy VyZiadanie zdznamu Novy zaznam

Jednoduché vyhladavanie

Zoznam povolenych pristupov

@ O O O

]

[l

Cislo zaznamu
Q2
113ebe16-0d0b-4d87-bc18-62391892551b

t2
794757bc-ffc1-4e30-86f5-2b89dafe0b06

test 003
88a5d5d3-eba0-4f49-bfca-8e7bb4abe5d1

a2
6a56934e-80eb-4ee9-9930-792255233b21

3
c8b2d983-70d4-483b-9236-5efc22eee65hb

test7
5feb5e07-f1ee-458c-bf5d-97f6be65bcas

Strana 1/1

Pristup povoleny pre

2FAEBC19-935A-496D-855E-47AF6F321760

Adam Testovaci
2FAEBC19-935A-496D-855E-47AF6F321760

Adam Testovaci
BA9555E1-5677-4170-9940-FFB70F050CE3

Adam Testovaci
2FAEBC19-935A-496D-855E-47AF6F321760

Adam Testovaci
2FAEBC19-935A-496D-855E-47AF6F321760

Adam Testovaci
2FAEBC19-935A-496D-855E-47AF6F321760

< [ =

Obr. 6 — Povolenie pristupu

Pokrocilé vyhladavanie Povolenie pristupu

Schvélené

21.07.2014

16.07.2014

16.07.2014

14.07.2014

11.07.2014

09.07. 2014

6 vysledkov

Zrusit oznaceny Nacitat zoznam

V pripade, Zze chcete pouzivatefovi zamietnut’ pristup k vaSmu zaznamu, oznacite si
dany zaznam a kliknete na tlacidlo ,Zrusit oznaceny“ (Obr. 6). Zobrazi sa vam

formular ,Spracovanie ziadosti

o pristup k zaznamu® s predvyplnenymi

udajmi

o0 zazname (Obr. 7). Vo formulari nastavite pristup k zaznamu ako zamietnuty a
odoSlete na spracovanie kliknutim na tlacidlo ,Odoslat’ spravu®.
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—spat  \ytvorenie spravy
©@ Sprava bola uloZena do rozpracovanych sprav. PriebeZne vam ju budeme ukladat.

Udaje o sprave
Adresat
Ustredny portal verejnej spravy

Elektronicky dokument

Obsah Ziadosti
Cislo potiadavky *
Eislo zdznamu =

Pristup pre pouZivatela *

Pristup k z&znamu * I Zamietnuty ¥ I

Obr. 7 — Spracovanie Ziadosti o pristup k zaznamu

5. Zalozka ,,Verejné zaznamy*“

V zaloZke je umoznené prihlasenym pouzivatefom vyhladavat zaznamy, ktoré boli
ulozené ako verejné zaznamy. K dispozicii je vyhladavanie jednoduchym alebo
pokrocilym spdsobom.

UPOZORNENIE:

V pripade ukladania do verejnych zaznamov bude v zozname uloZenych verejnych
zaznamov viditefny identifikator podfa typu osoby, ktora zaznam ukladala. V pripade
pravnickych oséb - ICO, v pripade fyzickych oséb - meno, priezvisko a rodné &islo.

5.1 Jednoduché vyhladavanie

V Casti ,Jednoduché vyhladavanie“ (Obr. 8) je mozné vyhladat zaznam zadanim
vyrazu zaznamu do poli¢ka ,Hladany vyraz® vo vSetkych jeho popisnych tvaroch,
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tzv. fulltextové vyhladavanie. Po zadani vyrazu stlacte tlacidlo ,Vyhladat®. Tladidlom
.,Nové vyhladavanie“ sa obsah vyhladavacieho policka vymaze a mbézete do neho
zadat novy hladany vyraz. Ak pri vyhfadavani nebude zadany hfadany vyraz,
vyhladané budu vSetky zaznamy.

Titulna stranka » Centralne dloZisk

Centralne Ulozisko zaznamov

Verejné zaznamy

Jednoduché vyhladavanie Pokrocilé vyhladavanie

Hladany vyraz

Vyhladat Nové vyhladavanie

Obr. 8 — Verejné zaznamy — jednoduché vyhladavanie

5.2 Pokrocilé vyhladavanie

V tejto Casti je mozné vyhladat zaznamy podfa viacerych kritérii, i uz podla Nazvu
zaznamu, jeho znacky alebo popisu zaznamu alebo zadanim kombinacie vSetkych
kritérii. Vyhlfadané budu zaznamy, ktoré vyhovuju zadanej kombinacii hladanych
vyrazov. Ak pri vyhladavani nebude zadany Ziadny vyraz, vyhladané budu vSetky
uloZzené zaznamy. TlaCidlom ,Nové vyhfadavanie® sa obsah vyhladavacich poli¢ok
vymaze a mozete do nich zadat nové hladané vyrazy (Obr. 9).

Titulng strénka  » Centralne UloZisk.

Centralne uUlozZisko zaznamov

Verejné zaznamy

Jednoduché vyhladavanie Pokrocilé vyhladavanie

Nazov zdznamu Znatka

| |

.

Popis zaznamu
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Obr. 9 — Verejné zaznamy — Pokrocilé vyhladavanie

5.2.1 Vysledok vyhladavania zaznamov

Ako vysledok vyhladavania sa vam zobrazi zoznam verejnych zaznamov inych
pouzivatelov, v _ktorom su uvedené nasledujuce atributy jednotlivych zaznamov:
nazov zaznamu, jeho znacka, popis, datum viozenia zaznamu do modulu a velkost
zaznamu.

Zaznamy su zobrazené strankovane a pod zobrazenymi vysledkami sa nachadza
informacia o Cisle zobrazovanej strany a o pocte najdenych poloziek (Obr. 10). Po
kliknuti na ktorykolvek z vyhladanych zaznamov sa pod vysledkami vyhfadavania
zobrazia detaily daného zaznamu.

Vysledky vyhladavania si mdzete stiahnut prostrednictvom tlacidiel umiestnenych
vpravo hore vo formate XML alebo CSV. Takto stiahnuty zoznam obsahuje vSetky
zaznamy, ktoré vyhovuju zadanym vyhladavacim kritériam, maximalne v8ak 1 000
zaznamov.

Vysledky vyhladavania El xmL ] csv

MNazov Znacka Popis Vytvoreny ¥ Vellost
test mi h ghrhrtzt 10.02. 2015 247 8B
fest_01 test testovanie 22.01. 2015 88 kB

Strana 1/1 < [1] = 2 vysledkov

Obr. 10 — Vysledok vyhladavania
6. Zalozka ,,Vyziadanie zaznamu*

Prostrednictvom zalozky ,Vyziadanie zaznamu® mdzete vyhladat zaznam podla jeho
Cisla. V pripade sukromného zaznamu moéZzZete poziadat vlastnika sukromného
zaznamu o jeho spristupnenie. Do vyhfadavacieho pola je potrebné zadat Cislo
zaznamu, pod ktorym je dokument uloZeny v module alebo Ccislo systémového
zaznamu. Tento jednoznaény identifikator méZete ziskat od vlastnika zaznamu. Cislo
zdznamu nasledne zadate do vyhladavacieho policka a kliknete na tlacidlo
.Vyhladat®. V pripade vasho zaznamu alebo systémového zaznamu sa zobrazia
podrobné informacie o zazname a v pripade sukromného zaznamu sa zobrazi

15

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Nérodné agentura pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrazky su iba ilustracné.



Navod na pouzivanie modulu dlhodobého uchovavania (MDU)

Datum zverejnenia: 07. 05. 2015 SlovenSkO.Sk

VeI‘ZIa 17 ustredny portal verejnej spravy
Datum aktualizacie: 24. 10. 2022

tlaCidlo pre poziadanie o spristupnenie zaznamu. Na spristupnenie zaznamu
vlastnikom je potrebné stlacit tlacidlo ,Poziadat o spristupnenie (Obr. 11).

VyZiadanie zaznamu

Vyhladavanie podla Cisla zaznamu

Cislo zaznamu

b0a49c09-83e1-4dba-9b7e-2e6cf958ed51 ‘

Vyhladat MNové vyhladavanie

Informacie o dostupnosti zaznamu b0a49c09-83e1-4dba-9b7e-2e6cf958ed51

Zaznam je sukromny.

Akcie nad zaznamom

POZIADAT O SPRISTUPNENIE

Obr. 11 — Vyhladany sukromny zaznam inej osoby

Zobrazi sa vam formular ,Poziadavka o spristupnenie cudzieho zaznamu®
s predvyplnenym cCislom poziadavky a Cislom zaznamu. Nepovinné na vyplnenie je
textové pole, do ktorého moézete zdévodnit' vasu poziadavku (Obr. 12). Po odoslani
Ziadosti budete vyzvani na opatovnu autentifikaciu zadanim BOK — kodu. Potvrdenie
0 odoslani poZiadavky budete mat v elektronickej schranke v prie€inku ,Odoslané
spravy"“.

Elektronicky dokument

Obsah Ziadosti
Cislo poziadavky = |
Cislo zaznamu = I

Zd&vodnenie Ziadost

Obr. 12 — PoZiadavka o spristupnenie cudzieho zdznamu
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Oznam o zZiadosti o spristupnenie zaznamu
Détum wloZenia do schranky: 23.10.2022 20:02:40
Odosielatel: Emil Skutocny 1115

DETAIL SPRAVY

Obsahom tejto spravy je 1 elektronicky dokument.

Spracovat’ Fiadosf

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

B Oznam o Fiadosti o spristupnenie ziznamu Skryt

(Oznam o Ziadosti o spristupnenie zaznamu
(Obsah spravy

Cislo poziadaviy: 02693bc7-2480-49c8-893c-66f4cb854450
Cislo zdznamu: d8467260-8073-4912-96e6-00ce9642358d
Mazov zaznamu: httpSchemasGov_p

Ziadatel: F18957CC-887D-45E3-81F0-6A9F19C30306
Zddvodnenie: prosim o pristup

Zbalit detail spravy

Obr. 13 - Ziadost o spristupnenie zaznamu

Adresat

Emil Skutoény 1115

Elektronicky dokument

-
Obsah Ziadosti

Uislo poZiadaviky *

Cislo zaznamu + d845f260-8073-4912-56e¢
Pristup pre poufivatels * F18957CC-B87D-45E3-81F
Prizzup k z3znamu * Povolany A
Paowoleny
Zamietnuty

Skontrolovat

Obr. 14 - schvalenie alebo zamietnutie spristupnenia zaznamu
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Spracovanie ziadosti o pristup k zaznamu
Déatum odoslania: 23.10.2022 20:21:04

Prijimatel: Emil Skutoény 1115

DETAIL SPRAVY

Obsahom tejto spravy je 1 elektronicky dokument a 1 dfalgia priloha.

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

& _Schvalenie Ziadosti o pristup k zaznamu

]
=
-9

Schvalenie Ziadosti o pristup k zdznamu
Obsah Fiadosti
Cislo zéznamu:

Pristup pre pougivatela:

Pristup k zdznamu:

Zhalit detail spravy

PRILOHY

Nazov Podpisy

Podpis.xml Nie Stiahnut =-

Obr. 15 - odoslané schvalenie spristupnenia zaznamu

Po schvaleni poziadavky vlastnikom zaznamu vam pride do elektronickej schranky
oznamenie ,Vasa ziadost’ o pristup k zaznamu bola schvalena“. Na spristupnenie
samotného zaznamu je potrebné kliknat' na tla€idlo ,Vyziadat zaznam® (Obr. 16).

Ziadost o pristup k zaznamu bola schvalena

Détum uloZenia do schranky: 23.10.2022 20:21:41
Odosielatel: Narodna agentira pre sietové a elektronické sluzby: Test

DETAIL SPRAVY

Obsahom tejto spravy je 1 elektronicky dokument.

<

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

@ Ziadost o pristup k zdznamu bola schvalend Skryt

Fiadost o pristup k zdznamu bola schvalend
Obsah sprawy

Cislo pévodnaj podiadavky:
Cislo zaznamu:

Mazov zaznamu:

Schvalik

Zbalit detail spravy

Obr. 16 — Informacia o schvalenej zZiadosti
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Zobrazi sa vam formular s predvyplnenymi udajmi (Obr. 17). Zaznam bude vzdy
poskytnuty do elektronickej schranky.

Elektronicky dokument

Obsah Ziadosti
Cislo pofiadavky *
Cislo zdznamu * |

Spésob poskytnutia zdznamu * Do eDesk schranky v
Obr. 17 — Formular na vyziadanie Ziadosti
Po uspeSnom spracovani formulara vam bude do elektronickej schranky doruceny

,Vysledok poskytnutia zaznamu®, ktorého sucastou je poZzadovany zaznam (Obr.
18).
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Vysledok poskytnutia zaznamu

Odosielatel: Urad vlady Slovenskej republiky - UPVS

DETAIL SPRAVY

Obsahom tejto spravy je 1 elektronicky dokument a 1 dalia priloha.

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

®_Vysledok poskytnutia zaznamu

Poskytnutie zaznamu prebehlo dspeine

Obsah sprawvy

Cislo poziadavky: |
Cislo zéznamu: |
Nazov zaznamu: PIn& moc zastupovat’

Overovacie tidaje: T

Zbalit detail spravy

PRILOHY
Nazov

Pozadovany ziznam

Obr. 18 — Vysledok poskytnutia zaznamu

7. Zalozka ,,Novy zaznam*

Prostrednictvom tejto zalozky si mézete do modulu dlhodobého uchovavania vlozit
novy sukromny alebo verejny zaznam (Obr. 19). Velkost zaznamu je obmedzena na
35 MB. Tlagidlom ,Vytvorit novy zaznam® sa vam spristupni formular ,Ziadost
o vlozenie zaznamu*“ (Obr. 20).

UPOZORNENIE:

V pripade ukladania do verejnych zaznamov bude v zozname uloZenych verejnych
zaznamov viditefny identifikator podfa typu osoby, ktora zaznam ukladala. V pripade
pravnickych oséb - ICO, v pripade fyzickych oséb - meno, priezvisko a rodné &islo.
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Centralne Ulozisko zaznamov
Novy zadznam

Vytvorit novy zaznam

Obr. 19 — Zalozka ,Novy zaznam*

Do formulara ZzZiadosti mbzZete zadat zakladné parametre ukladaného zaznamu,
ktorymi su nazov zaznamu, znaCka a popis zaznamu. lde o polia, ktoré nie su
povinné na vyplnenie. Povinnymi udajmi su informacia o tom, €i bude zaznam
sukromny alebo verejny a diZzka obdobia uloZenia (Obr. 20). V suéasnosti je mozné
zadarmo ulozit zaznam na obdobie 1, 2 alebo 5 rokov.

Do prilohy Ziadosti je potrebné priloZit samotny dokument alebo viaceré dokumenty,
ktoré chcete v module uchovavat.
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— st Vytvorenie spravy W Prigst do &ssto pouBvanjch sluflsb

& Spraa bola uiedens 90 rozpracouan ch Spirsa Prieheine vam jJ budeme ukiadat.

Adresat

Usstredry portal werejne] sordy

Elektronicky dokument

baah Eiedob

Sgomroleat

Prilohy

%, Mahraf prilofu z politada

Obr. 20 — Ziadost o vloZenie zaznamu

K novému zaznamu prilozte pozadovanu prilohu v €asti ,Prilohy“. Stlaenim tlacidla
.,Nahrat prilohu z pocitaca“ uskutoCnite vyber pozZzadovaného dokumentu. Vybrané
prilohy mdzete kedykolvek odstranit. Novy zaznam odoslete na spracovanie a na
ulozenie do modulu stlacenim tlacidla ,Odoslat spravu®“. Po odoslani zZiadosti budete
vyzvani na opatovnu autentifikaciu zadanim BOK — kodu.

Poznamka:
22

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Nérodné agentura pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrazky su iba ilustracné.



Navod na pouzivanie modulu dlhodobého uchovavania (MDU)

Datum zverejnenia: 07. 05. 2015 SlovenSkO.Sk

Ver2|a 17 ustredny portal verejnej spravy
Datum aktualizacie: 24. 10. 2022

V pripade, zZe priloha obsahuje vnorené kontajnery resp. vnorené podpisané subory,
je potrebné, aby ste po prilozeni takejto prilohy jednotlivé vnorené podpisané subory
stiahli cez tlacidlo ,...“ (tri bodky) nachadzajuce sa priamo pri konkrétnej sucasti
prilohy (.pdf, .asice, .asics, .sce, .scs, .zep, .xzep, .zepx) (obr. 20a) a
nasledne stiahnuty kontajner znovu zvlast nahrali cez ,Nahrat prilohu z pocitaca“
(obr. 20b). Tento postup je potrebné dodrziavat, ak sa vo vnutri ASIC
nachadzaju vnorené PDF subory podpisané PAJES alebo ASiC vo vnutri ASiC.
Zabezpecite tak ochranu vnorenych podpisov.

Prilohy
Nazov Posledna zmena Vefkost' Podpisy
Dokument-123.asice 0503202100754 35kB Ano

pdf-s-prilohou1-nie-pdfa-signed-pades-baseline-b--ds-nss.pdf 50 kB Stiahnut (.pdf, 53 kB]
Vieobecna agenda 132B Overit’ podpisy
Vieobecna agenda - rozhodnutie 233B Podpisat
VystupnyDokument.sk 5kB Podpisat

@ Nahrat prilohu z poéitata

pdf-s-prilohou1-nie-pdfa-KEP -DisigDesktop-pdf1§.pdf 53 kB Podpisat -

Obr. 20a — Stiahnutie vnoreného podpisaného suboru z vnuatra kontajnera
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Prilohy
Nazov Posledna zmena Vefkost'  Podpisy
Dokument-123.asice 0503202100754 35kB Ang
pdf-s-prilohoul-nie-pdfa-KEP-DisigDesktop-pdf15.pdf 53 kB Podpisat
pdf-s-prilohou1-nie-pdfa-signed-pades-baseline-b--ds-nss.pdf 50 kB Podpisat
Vieobecna agenda 132B Podpisat
Vieobecna agenda - rozhodnutie 233B Podpisat
VystupnyDokument.sk 5kB Podpisat
pdf-s-prilohou1-nie-pdfa-KEP-DisigDesktop-pdf15.pdf 050320210 07:56 53 kB Ano Podpisat
@ Nanrat prilohu 2 poéitata

Obr. 20b — Prilozenie PDF dokumentu s PAJES ako samostatnej prilohy, po jeho ulozeni
Z podpisového kontajnera postupom pod obr. 15a

Potvrdenie o odoslani vasej ziadosti budete mat v elektronickej schranke v Casti
,Odoslané spravy“. Po spracovani Ziadosti vam pride do schranky ,Potvrdenie
o0 vlozeni zaznamu®. (Obr. 18)

S'OVE"S kﬂ,Sk Elektronicka schranka

Pomoc Kontakt English

Overit stav schranky

Odosielatel Predmet
& Prijaté E = Ustredny portal verejnej spravy Potvrdenie o vloZeni zdznamu

Obr. 21 — Potvrdenie o vlozeni zaznamu

8. Zobrazenie detailov zaznamu

Ulozeny zaznam sa vam zobrazi po kliknuti na vybrany zaznam v zobrazenom
vysledku vyhladavania zaznamov alebo v zobrazeni povoleni pristupu. Detaily
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zaznamu obsahuju (Obr. 19):

e Informacie o dostupnosti zaznamu,
¢ Informacie o zazname,

e Zoznam dokumentov zaznamu,

e Zoznam uloh zaznamu,

e Akcie nad zaznamom.

Informacie o dostupnosti zaznamu 759c6bch-7d33-48ef-8894-75fb9dab862a
Zaznam je Vas vlastny.

Informdacie o zdzname

Cislo zaznamu 759c6bch-7d33-48ef-8804-75fh0dab862a
Viastnik zaznamu ico://sk/42156424_90000

azov test
Znacka test
Popis test
Pristupnost zaznamu Sukromny
Datum vytvorenia 11. 05. 2015

a zaznamu 11.05. 2016

Velkost z 247 kB
Overovacie Gdaje 2d57c4ac-bdd9-4586-9ddf-ee0258c90008
Stav podpisu Zvalidovany
Stav zaznamu Aktivmy

Zoznam dokumentov zaznamu

Nazov stiboru Typ suboru Podpis Platnost podpisu Velkost
Ahoj.pdf application/pdf 81 kB
Ahoj.xzep applications/x-xades_zep ZEP Meovereny 133 kB
testDocument.doc application/msword 33 kB

VYZIADAT DZNACENY DOKUMENT

Zoznam uloh zaznamu

Akcie nad zaznamom
ZMENIT POPISNE UDAJE PREDLAIT ULOZENIE UKONCIT ULOZENIE VYZIADAT ZAZNAM

Obr. 22 — Detail zaznamu

8.1 Informacie o dostupnosti zaznamu

V tejto sekcii sa mézu zobrazit’ nasledujuce stavy dostupnosti zaznamu (Obr. 19):

e Zaznam je Vas vlastny. — Ak je prihlaseny pouZivatel suasne aj vlastnikom
zaznamu.
e Zaznam je sukromny. — Ak prihlaseny pouzivatel nie je vlastnikom zaznamu a
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zaznam nie je verejne dostupny.

e Zaznam je verejne dostupny. — Ak prihlaseny pouzivatel nie je vlastnikom
zaznamu a zaznam je verejne dostupny.

e Zaznam je sukromny. Bol vam povoleny pristup k tomuto zaznamu. — Ak
prinlaseny pouzivatel nie je vlastnikom zaznamu a zaznam nie je verejne
dostupny a pouzivatelovi bol povoleny pristup k tomuto zaznamu.

e Zaznam bol vymazany. — Zaznam bol najdeny, ale je oznaCeny ako
vymazany.

e Zaznam nebol najdeny. — Zaznam nebol najdeny.

Informacie o dostupnosti zaznamu 3afb118a-606f-4203-bb84-a42e2841ca89

Zaznam je Vas viasty.

Obr. 23 — Informacie o dostupnosti zaznamu

8.2 Informacie o0 zazname

Tato sekcia sa zobrazuje iba vtedy, ak ide o vas vlastny zaznam, verejne dostupny
zaznam alebo bol povoleny pristup ktomuto zaznamu. Informacie o zazname
obsahuju nasledujuce udaje (Obr. 23):

e Cislo zaznamu — ide o jednoznaény identifikator zaznamu, pod ktorym je
uloZeny v module dihodobého uchovavania (36-miestny kod)

e Na&zov - nazov zaznamu.

e Vlastnik zaznamu — identifikaCny udaj vlastnika zaznamu.

e Znacka - znaCka zaznamu.

e Popis - popis zaznamu.

e Pristupnost zaznamu — udaj o tom, Ci je zaznam sukromny, alebo verejny.

e Datum vytvorenia - datum vloZenia zaznamu.

e Exspiracia zaznamu - datum planovaného ukonc€enia zaznamu.

e \Velkost zaznamu - celkova velkost zaznamu.

e Overovacie Udaje — Cislo systémového zaznamu (36-miestny kdéd) - udaj
potrebny na overenie ochrany integrity dokumentov a podpisov. Mozné pouzit
ako dbékaz o uchovavani v MDU a ako dbkaz o predlzeni platnosti podpisu

alebo peCate v pripade, Zze su podpisané kvalifikovanym elektronickym
podpisom alebo s mandatnym certifikatom alebo kvalifikovanou elektronickou
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peCatou. Ide o takzvany systémovy zaznam, ktory si je mozné z MDU
vyziadat na zaklade jeho Cisla rovnako ako iné zaznamy vlozené
pouzivatefom. Overovacie udaje su uchovavané aj po skonc€eni uchovavania
dokumentu. Systémovy zaznam obsahuje digitalne odtlacky jednotlivych
dokumentov (zaznamov) a v pripade podpisanych dokumentov aj udaje
potrebné pre overenie platnosti certifikatu podpisu alebo pe€ate (CRL subory s
udajmi o zneplatnenych certifikatoch platné v &ase ulozenia a overenia
dokumentu v MDU, subory podpisovych certifikatov a certifikat vydavatela
certifikatu) a ich digitalne odtlacky.
e Stav podpisu: Aktualny stav ochrany podpisov v dokumente

o Pouzivatelsky zaznam:

Stav Text Popis

INGESTED Vlozeny Nastavi sa po vloZzeni zdznamu do MDU.
Zaznam je bezpecne ulozeny.

VALIDATED Validovany Zaznam bol analyzovany, k podpisanym
objektom bez Casovej peciatky bola
pripojena kvalifikovana €asové peciatka
(t.j. boli roz&irené na T formu).

PROTECTED Chraneny Zaznam je chraneny — podpisy uplne
overené, ziskané revokacné Uudaje
a vSetky objekty chranené integrithym

podpisom.
o Systémovy zaznam:
Stav Text Popis
CONTENT_AGGREGATED | VloZzeny Systémovy zadznam vytvoreny. V3etky

nim chranené zaznamy oznacené
(prelinkované).

CONTENT_FIXED Zafixovany Fixacny manifest je  vytvoreny
a podpisany.

CONTENT_VALIDATED Validovany Podpisané objekty overené, validacné
Udaje pozbierané a ulozené.
CONTENT_PROTECTED Chraneny Manifest podpisany a ulozeny.

e Stav zaznamu — stavy zivotného cyklu zaznamu

Stav Text Popis
INCOMPLETE Pripravuje sa | Zaznam je  vytvarany  (postupne
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skladany). Len v pripade Systémovych
zaznamov.
ACTIVE Aktivny Platny aktivny zaznam.
NEAR_EXPIRATION Pred Zaznam blizko doby jeho exspiracie.
exspiraciou Vlastnik bol na bliziacu sa exspiraciu
upozorneny.
Informacie o zazname
Cislo zaznamu b0a49c09-83e1-4dba-9b7e-2e6cf958ed51
Vlastnik zaznamu ico:/fsk/
Nazov test 2
Znacka 123
Popis test podpis
Pristupnost zaznamu Sakromny
Datum vytvorenia 05. 05. 2015
Exspiracia zaznamu 05. 05. 2016
Velkost zaznamu 570 kB
Overovacie udaje
Stav podpisu Zvalidovany
Stav zaznamu Aktivny

Obr. 24 — Priklad informacie o zazname

8.3 Zoznam dokumentov zaznamu

Tato sekcia sa zobrazuje iba vtedy, ak ide o vas vlastny zaznam, verejne dostupny
zaznam alebo vam bol povoleny pristup k tomuto zaznamu. Zoznam dokumentov
zaznamu obsahuje prilohy, ktoré boli vlozené k zaznamu (Obr. 24).

Zoznam dokumentov zaznamu

Nazov stiboru Typ suboru Ochrana Velkost
e 026_priloha_c_8(1).pdf application/pdf 71 kB
7_8.2014_9_33_19_AM.xzep application/x-xades_zep ZEP 179 kB

VYZIADAT OZNACENY DOKUMENT

Obr. 25 — Zoznam dokumentov zaznamu
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V pripade, Ze potrebujete z ulozeného zaznamu len jeden dokument, mozZete si ho
vyziadat prostrednictvom tlacidla ,VyZiadat oznaceny dokument®, ktoré sa nachadza
v tejto sekcii. Pozadovany dokument si vyberiete jeho oznaCenim a naslednym
kliknutim na tlacidlo ,Vyziadat oznacCeny dokument®. Zobrazi sa vam formular
,Ziadost o poskytnutie vybraného dokumentu zo zaznamu“ (Obr. 25). Vo formulari
budete mat’ predvyplnené Cislo poZiadavky a zaznamu a identifikator dokumentu.
Spdsob poskytnutia dokumentu je vzdy do elektronickej schranky.

Zvolit si mbzete, Ci si Zelate poskytnut dokument v povodnom formate, alebo vo
formate PDF. (Funk&nost konverzie ulozeného dokumentu do formatu PDF je
v suCasnosti obmedzena na vybrané formaty dokumentov a nie je podporovana
spolo€na autorizacia. Podrobnosti su uvedené v dokumentacii obmedzeni funkénosti
MDU.) Formular odoslete kliknutim na tlacidlo ,Odoslat spravu®. Po odoslani
formulara budete vyzvani na opatovnu autentifikaciu zadanim BOK kédu.

— Spat Vytvorenie sprévy % Pridat do &asto pouzivanych sluzieb

© Sprava bola uloZzena do rozpracovanych sprav. Priebezne vam ju budeme ukladat.

Adresat

Ustredny portal verejnej spravy

Elektronicky dokument

Obsah Ziadost

Cislo pofiadavky * e ———
Cislo zéznamu = |
dentifikdtor dokumentu = |
Spdsob poskytnutia dokumentu * Do eDesk schranky — ~

Format dokumentu * Péovodny ~
Pivodny
FDF
Skontrolovat

Obr. 26 — Ziadost o poskytnutie vybraného dokumentu
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Do elektronickej schranky vam bude dorueny pozadovany dokument vo ,Vysledku
poskytnutia zaznamu®.

Poznamka:

V pripade vyZiadania dokumentu z MDU vo formate PDF (t.j. nie v pévodnom
formate) sa do schranky Ziadatela zasSle PDF/A-1a subor zapeCateny pecatou
Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR - Ustredny portal
verejnej spravy (vo formate PAdES), ktory obvykle obsahuije:

e pdvodny dokument skonvertovany do PDF/A-la, (ak pbévodny samostatny
dokument je v jednom z podporovanych formatov - .txt, .rtf, .docx, .doc alebo
xml udaje vyplnené podla formulara),

e "osvedCovaciu dolozku", ktora informuje o vykonanej konverzii a aktualnom
overeni podpisov.

Nejedna sa pritom o zaru€enu konverziu v zmysle zakona o e-Governmente.
Spolo¢ne autorizované subory su pri konverzii v suc€asnosti podporované iba
CiastoCne.

8.4 Zoznam uloh zaznamu

Tato sekcia sa zobrazuje len v pripade, ak ide o vas vlastny zaznam a zobrazuje sa
v nej histéria Gloh, ktoré boli vykonané nad zaznamom. Ulohy su zoradené podla
datumu vytvorenia (Obr. 27).

Zoznam Uloh zaznamu

Typ Clohy Stav dlohy Datum vytvorenia Datum zmeny

VyZiadanie zaznamu Jkoncena 30,04 2015 30. 04, 2015

danie zdznamu Jkonéena 30.04. 2015 30.04. 2015

Ulozenie zaznamu Ukonéena 30.04. 2015 30.04. 2015

Obr. 27 — Zoznam uloh zaznamu

8.5 Akcie nad zaznamom

Jednotlivé moznosti v tejto sekcii sa zobrazuju v zavislosti od dostupnosti zaznamu
(Obr. 28). Ide o nasledujuce moznosti:

e Zmenit popisné udaje — zaznam je vas vlastny.
e Predizit ulozenie — zaznam je vas vlastny.
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e UkonC it uloZenie - zaznam je vas vlastny.

e \lyzZiadat zaznam - zaznam je vas vlastny, verejne dostupny alebo mate
povoleny pristup k zaznamu.

e Poziadat o spristupnenie — zaznam je sukromny.

Akcie nad zaznamom

Obr. 28 — Akcie nad zaznamom

8.5.1 Zmenit’ popisné udaje

Na zmenu popisnych udajov zaznamu je potrebné stlacit prislusné tlacidlo ,Zmenit
popisné udaje“ a budete presmerovani na formular ,Ziadost o zmenu popisnych
udajov® (Obr. 29). V zazname mébzete zmenit nazov zaznamu a jeho znacku, popis
zaznamu a zmenit' jeho dostupnost’ napr. zo sukromného zaznamu na verejny.

Obsah Ziadosti

Cislo poiadaviy b4a107b&-dcc5-4d16-bbb
Cislo zéznarmu * 3afb118a-606f-4203-bbs4
Nazov zdznamu test
Znacka 123

Popis zaznamu

testovaci zaznam

Dostupnost zaznamu Slkromny v

WVerajny

Obr. 29 — Ziadost o zmenu popisnych Gdajov
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Po vypisani pozadovanych zmien stlaCite ,Odoslat spravu®. Budete vyzvani na
opatovnu autentifikaciu zadanim BOK kdédu. Vysledok o spracovani vam bude
doruc€eny do elektronickej schranky v podobe oznamu s nazvom ,Oznam o zmene
popisnych udajov zaznamu®.

8.5.2 Predizit’ ulozenie

Prostrednictvom tladidla ,PrediZit uloZenie® sa vam zobrazi formular ,Ziadost
o prediZenie doby uloZenia zaznamu v module dlhodobého uchovavania“, cez ktory
je mozné poziadat o predizenie doby uloZenia o 1 rok, 2 roky alebo 5 rokov. Po
odoslani formularu budete vyzvani na opatovnu autentifikaciu zadanim BOK kodu.
Vysledok o spracovani vam bude doruc¢eny do elektronickej schranky v podobe
oznamu s nazvom ,Potvrdenie o predizeni platnosti zaznamu.

8.5.3 Ukoncit’ ulozenie

Prostrednictvom tladidla ,Ukonéit uloZenie* sa vam zobrazi formular ,Ziadost
0 ukonc&enie ulozenia zaznamu® (Obr. 30), prostrednictvom ktorého mézete ukoncit
uchovavanie zaznamu v module dlhodobého uchovavania. Na vyber mate moznost
vybrat' si spdsob poskytnutia vyradeného zaznamu do elektronickej schranky alebo
vysledok neposkytovat (v tomto pripade vam informativha sprava o vymazani
zaznamu nebude poskytnuta).

Obsah Ziadosti

Cislo poZiadavky * 05716712-5b41-40bc-bdct
Cislo zéznamu 3afb118a-606f-4203-bba4
Sposob poskytnutia wyradeného Wysledok neposkytove

) | Do eDesk schranky

Obr. 30 — Ziadost o ukonéenie ulozenia zaznamu

V pripade, Ze si zvolite moznost spbésobu poskytnutia vyradeného zaznamu do
elektronickej schranky, bude vam do nej doruc¢ené ,Potvrdenie o ukonceni uloZenia
zaznamu®, ktorého sucastou je aj vyradeny zaznam.
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8.5.4 Vyziadat’ zaznam

Z modulu si mbzete kedykolvek zaznam vyZiadat' prostrednictvom tlacidla ,VyZiadat
zdznam*. Zobrazi sa vam formular ,Ziadost o poskytnutie zaznamu“ (Obr. 31).
Po jeho odoslani budete vyzvani na opatovnu autentifikaciu zadanim BOK kédu.

—spat  Vytvorenie spravy
€ Sprava bola uloZena do rozpracovanych sprav. PriebeZne vam ju budeme ukladat.

Udaje o sprave
Adresat

Ustredny portal verejnej spravy

Elektronicky dokument

* ‘ ‘

Spésob poskymnutia zaznamu = Do eDesk schranky

Obr. 31 — Ziadost o poskytnutie zaznamu

Do elektronickej schranky vam po informacii o prijati spravy na spracovanie na UPVS
bude doruceny ,Vysledok poskytnutia zaznamu®, ktorého sucastou je pozadovany
zaznam s jednotlivymi prilohami.

9. Ulozenie zaznamu do modulu
dlhodobého uchovavania
prostrednictvom elektronickej
schranky

V pripade, Ze chcete ulozit do modulu elektronicku spravu z elektronickej schranky,
mdzete vyuzit funkciu v elektronickej schranke. Na ulozenie pozZadovaného
dokumentu do modulu je potrebné kliknut' v otvorenej sprave na tlacidlo ,Viac, kde
sa vam zobrazi ponuka moznosti. Zvolite si moznost ,Vlozit zaznam do MDU* (Obr.
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32). Postup je totozny ako v kapitole 6, kde si vkladate zaznam cez centralne
ulozisko zaznamov.

Upozornenie:
Vlozenim elektronickej spravy do MDU vyuzitim funkcie v e-schranke sa chrania iba
jednotlivé subory nachadzajuce sa v pévodnej elektronickej sprave, nie cela sprava.

. - I & Preposlat Stiahnut” = Stithy = Viac = =

‘ WioZit zaznam do MDLU

Zobrazit technicks informacie o sprave

Mahlasit problém so spravou
Obr. 32 — UloZenie zaznamu cez funkciu elektronickej schranky

Nasledne sa zobrazi elektronicky formular na vlozenie zaznamu do MDU (Obr. 33).
Cislo poziadavky sa nevypifia, generuje sa automaticky po odoslani formulara. Polia
Nazov zaznamu, Znacka a Popis zaznamu mdZete aj nemusite vyplnit. Povinné polia
su Dostupnost zaznamu (vyberte sukromny alebo verejny) a Doba ulozenia
(predvolené 1 rok). Do priloh sa automaticky vklada sprava vo formate .xml, z ktorej
pouzivatel Ziadost' vytvoril, pricom tato sluzi vyluCne ako prenosovy kontajner, ktory
MDU rozbali a chrani iba objekty v nom vloZzené. Formular odoSlite cez zelené
tlaCidlo ,,Odoslat®.
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Elektronicky dokument

Thaah Dadol

W
1 W
Prilohy
MHazay Posledns zmena  Velkost  Podpley
Obzah spravy.=ml 28102020 012212 1kB Miex

Ty, Mabvad pribaby = podilais

m Ul do rozpracovanych & Zahooit'

Obr. 33 - Elektronicky formular na vlozenie zaznamu do MDU

Odoslany formular najdete v prieginku ,Odoslané“ pod nazvom ,Ziadost o vloZenie
zaznamu“. Po odoslani formulara vam zaroven pride sprava s nazvom ,Potvrdenie
o vlozeni zaznamu“ (Obr. 34), ktoré obsahuje Cislo poziadavky, Cislo pridelené
zaznamu, nazov (ak ste ho vyplnili), datum exspiracie doby uchovavania v MDU
a celu konverzaciu k ulozenému zaznamu. V potvrdeni najdete tlaCidlo ,VyZziadat
zaznam®, ktoré obsahuje ziadost k poskytnutiu zaznamu z MDU a tlacidlo ,,Ukoncit
uloZenie®, ak by ste chceli ukonc€it dobu uchovavania zaznamu v MDU pred datumom
jej exspiracie.
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DETAIL SPRAVY

Obzahom tejto spravy je 1 elektronicky dokument.

Vyziadaf' zaznam Ukoncit' ulozenie

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

B Potvrdenie o vloZeni ziznamu

Potwrdenie o vioZeni zaznamu
Obsah spravy
Cislo pofiadavia:

Cislo pridelené z&mamu: bt

Mazow zaznamu:

D&tum exspiracie platnostic

CELA KONVERZACIA [(11)~

Obr. 34 — Potvrdenie o vlozeni zaznamu
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