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Uvod

Organ verejnej moci (dalej len ,OVM®) autorizuje elektronické podania alebo
elektronické uradné dokumenty bud’ kvalifikovanym elektronickym podpisom (dalej aj
-KEP®) vyhotovenym s pouzitim mandatneho certifikatu alebo kvalifikovanou
elektronickou pec€atou, ku ktorym pripoji kvalifikovanu elektronicku peciatku.

Ak osobitny pravny predpis neustanovuje povinnost OVM vykonat autorizaciu
konkrétnou osobou v urcitej funkcii (napr. starosta obce), a teda sa vyzaduje iba prejav
vble konat v mene OVM (v listinnej podobe je ekvivalentom peciatka uradu), na
autorizaciu sa méze pouzit kvalifikovana elektronicka pecat OVM.

Elektronické uradné dokumenty mézu byt OVM spolo€ne autorizované v pripadoch:

= vyznaCovania pravoplatnosti alebo vykonatelnosti elektronického uradného
dokumentu zmysle § 28 ods. 3 zakona o e-Governmente,

= ak elektronicky uradny dokument tvoria udaje vyplnené podla elektronického
formulara a zaroven aj iné elektronické dokumenty v zmysle § 28 ods. 6 zakona
0 e-Governmente (napr. kombinacia suborov vo formate .xml a .pdf),

= ak ide o elektronicky dokument vytvoreny zaruCenou konverziou spoloCne
autorizovany v zmysle § 36 zakona o e-Governmente.

Poznamka: OVM mdze pri vyznaCovani pravoplatnosti a vykonatelnosti postupovat’
Jednym zo spésobov:

= elektronicky uradny dokument spolo¢ne autorizovat' s doloZzkou pravoplatnosti
a vykonatelnosti,

= elektronicky uradny dokument priloZit iba do prilohy doloZzky, a to pod
podmienkou, Ze dolozka jednoznacne identifikuje rozhodnutie, ktorého
skutocnosti preukazuje.
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1.Podpis

1.1 Spoloéna autorizacia v konstruktore spravy cez
,Podpisat™

V elektronickej schranke OVM sa v konstruktore spravy?! pri vSetkych elektronickych
formularoch, ktoré maju nastavenu moznost spolo€nej autorizacie nachadza tlacidlo
,Pridat dokument®, ktoré umoznuje pripojit' k elektronickému formularu (nepodpisané
alebo podpisaneé) elektronické dokumenty (Obr. 1).

Tato moznost je k dispozicii pri vSetkych elektronickych formularoch (rozhodnutiach)
vSeobecnej agendy 2 a elektronickych formularov Uradnych dokumentov
zaregistrovanych po 22. septembri 2018.

1 Moznost spoloénej autorizacie v konstruktore spravy Ustredného portalu verejnej spravy (UPVS) sa
netyka vytvarania spolo€nej autorizacie cez iné informacné systémy (napr. registratira) na zaklade
integracie na Centralnu elektronicki podatelfiu, nakolko integrovana institicia moze spolo€ne
autorizovat lubovolné formulare uz od roku 2017.

2 Pri elektronickych formularoch rozhodnuti zaregistrovanych po 22. septembri 2018 sa moznost
spolo¢nej autorizacie pre konStruktor spravy nastavuje automaticky. Pre elektronické formulare
zaregistrované do 22. septembra 2018 sa mozZnost spolo¢nej autorizacie pre konStruktor spravy
nastavuje len na ziadost, ktoru je potrebné zaslat cez elektronicki sluzbu ,VSeobecna agenda“
adresovanu NASES. Do textu spravy je potrebné uviest: identifikator formulara, nazov rozhodnutia,
ICO alebo URI (ICO a sufix v tvare ico://sk/12345678_12345) subjektu, ktory ma sluzbu pridelend.
Nové elektronické formulare Uradného listu a Rozhodnutia, ktoré postupne nahradia elektronicky
formular VSeobecni agenda - rozhodnutie, ako aj formular Dolozky pravoplatnosti
a vykonatel'nosti, budu mat takisto v konstruktore spravy predvolene nastaveni mozZnost spoloénej
autorizacie.
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Elektronicky uradny dokument

Vseobecna agenda - rozhodnutie
Predmet Test
Text Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test

Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test
Test Test Test Test

Skontrolovat' formular

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Pridajte elektronické dokumenty, kioré cheete pripojit k elekironickému dradnému dokumentu.
Zatiarknite tie, ktoré cheete spoloéne podpisat s elektronickym dradnym dokumentom.

4+ Pridat dokument

FLITETE Spoloéne podpide elektronicky Uradny dokument a priloZeng dokumenty.

Obr. 1 — Pridat dokument

Ak chcete s vyplnenym formularom spoloéne autorizovat existujuci podpisany
elektronicky uradny dokument (resp. podpisovy kontajner), ktory obsahuje viacero
suborov, mdzete zaciarknutim jednotlivo vybrat tie, ktoré sa maju spoloCne
autorizovat. Predvolene su vybrané (oznacené) vSetky subory na podpisanie.

Po stlaceni tlaCidla ,Podpisat® (Obr. 2) sa spusti spolo¢né podpisovanie vyplneného
elektronického formulara spolu s pridanym podpisanym alebo nepodpisanym
elektronickym dokumentom (Obr. 3).
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Elektronicky uradny dokument =

Vsecbecna agenda - rozhodnutie
Predmet Test

T =t Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test <
Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test

Test Test Test Test Test Teszt Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test

Test Test Test Test Test Teszt Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test
Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test Test 4

Bt Test Test Test Test Test
Test Test Test Test Test

Skontrelovat formular

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Pridajte elektronické dokumenty, ktoré cheete pripojit k elekironickému Uradnému dokumentu.
Zatiarknite tie, ktoré chcete spolodéne podpisat s elektronickym dradnym dokumentom.

Nazov Vefkost' Podpisy

rozhodnutie.asice 24 kB Ano
Vseobecna agenda - rozhodnutie 134B
Object20180110100721670.pdf 20 kB

+ Pridat’ dokument

(FEETE cky Uradny dokument a priloZeng dokumenty.

Obr. 2 — Spolo¢né podpisanie vyplneného elektronického formulara a elektronického
dokumentu
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# D.Signer/XAdES .NET — X
1) Dokument nie je podpisany | 4] |EA23. 10. 2018 11:08:07 2 [[h 3£ )

Pozor! Do £EP s0 zahmuté viethky zobrazované datoveé objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.
Vzhladom k tomu, Ze vytvorenim £EP pougivatel vyjadruje svoj sthlas s obsahom jednotlivych dokumentov, je v jeho
zaujme, aby sa ddkladne oboznamil s obsahom vietkych zobrazenych datovych objektoy.

Vieobecnd agenda ... V3sobecnd agenda ...  FDF
PDF
M 4w b M| O HE W | ® @[ D“-feriﬁkafnéda’ta
s
TESTOVACLA VZORKA
W
Podpisat’ Stomo

Obr. 3 — Spolo¢né podpisanie dvoch vyplnenych elektronickych formularov a PDF suboru,
zobrazené v podpisovej aplikacii D.Signer/XAdES

Po podpisani suboru sa namiesto tlacidla ,Podpisat® zobrazuje len tlaidlo ,Odobrat
podpis“ a zaroven odkaz ,Detaily podpisu® (Obr. 4).

©® Podpisané Detail podpisu

Odobrat’ podpis

Obr. 4 — Uspesné podpisanie stuborov

Po pripojeni suboru cez tlacidlo ,Pridat dokument® je potrebné vykonat podpisanie.
Bez podpisania nebude mozné spravu odoslat. V takom pripade je mozné spravu len
ulozit medzi rozpracované.
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Ak pripojeny subor obsahuje podpisy alebo pe&at, zobrazi sa informacia ,Ano“ v stipci
.Podpisy“. V ponuke tri bodky ,...“ je mozné cez moznost ,Overit podpisy“ overit
platnost podpisov a zistit, ktora osoba aké dokumenty podpisala (Obr. 5).

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Pridajte elektronické dokumenty, kioré cheete pripojit k elekironickému dradnému dokumentu.
Zatiarknite tie, ktoré cheete spoloéne podpisat s elektronickym dradnym dokumentom.

Nazov Velkost' | Podpisy
vzorkaz-asice-xades-2018-01-10-vseobecna-agenda-a-pdf.asice 24 kB Ano

® Vseobecna agenda - rozhodnutie Stiahnut (24 kB)

% Object20180110100721670.pdf Odobrat podpisy

Owerit podpisy
+ Pridat dokument

Stiahnut nepodpisany obsah

AR Spoloéne podpiSe elektronicky Gradny dokument a priloZené dokumenty. Zmazat

Obr. 5 — Overit podpisy cez ponuku tri bodky ,,..."

1.2 Spoloéna autorizacia v prilohach v konstruktore cez
,Podpisat™

Pod formularom elektronického uradného dokumentu je mozné pridat prilohy. Po
pridani prilohy sa nasledne zobrazi tlaCidlo ,Podpisat spolu“, ktoré zase umoznuje
spolo¢né podpisanie vSetkych alebo vybranych priloh (Obr. 6). V pripade podpisovych
kontajnerov obsahujucich viaceré subory je mozné vybrat (oznacit) vSetky alebo
konkrétne subory pre podpisanie.
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Prilohy

W prilohach méZete zaciarknut viaceré sdbory a spoloéne ich podpisat.

Oznaéit' vietky Podpisat’ spolu _

Nazov Posledna zmena Velkost Podpisy
% vzorka2-asice-xades-2018-01-10-vsecbecna-agenda-....asice 23.10.2018 0 10:14 24 kB Ano Podpisat’
® Vieobecna agenda - rozhodnutie 184 B Podpisat’
Object20180110100721670.pdf 20 kB Podpisat’
& form.2.xmi 23102016 010:23 2 kB Nie Podpisat’
Dokument.pdf 23.10.2018 0 10:30 28 kB Nie Podpisat’

4+ Pridat prilohu

m Ulozit' do rozpracovanych B Zahodit’

Obr. 6 — Spolo¢né podpisanie vybranych suborov z priloh

1.3 Podporované formaty pre podpisovanie

V konS$truktore spravy je v suCasnosti mozné spolocéne podpisat’ nasledovné
formaty:

= nepodpisané elektronické dokumenty vo formatoch .xml, .pdf, .png, .txt —
v takomto pripade spoloCnou autorizaciou vznika podpis vo formate ASIC-E
XAdES (.asice)

= podpisané elektronické dokumenty v podpisovom kontajneri ASIC XAdES
a nepodpisané elektronické dokumenty vo formatoch .xml, .pdf, .png, .txt —
v takom pripade je spolo¢nou autorizaciou vznika podpis vo formate ASIC-E
XAdES (.asice)

» podpisané elektronické dokumenty v XAdES_ZEP (.xzep, .zepx)
a nepodpisané elektronické dokumenty vo formatoch .xml, .pdf, .png, .txt —
v takom pripade je spolo¢nou autorizaciou vznika podpis vo formate
XAdES_ZEP (.xzep, .zepx). Tento format nie je v sulade s prilohou
Vykonavacieho rozhodnutia Komisie EU ¢&. 2015/1506. (Tato moznost je
docasne poskytnuta len pre ucel nutnosti vytvorenia spolo¢nej autorizacie pre
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uz existujuce subory vo formate .xzep/.zepx, priCom nové subory v tomto
formate sa v zmysle legislativy uz nemézu vytvarat).

2.Pecat’

2.1 Spolo¢na autorizacia v konstruktore spravy cez
»Zapecatit™

Zapecatit' je mozné elektronické podanie alebo elektronicky uradny dokument. OVM
moZe zapecatit fubovolny elektronicky formular, ktory ma priradeny, nie je potrebné
registrovat novu verziu elektronického formulara len na ucel pecatenia.

Dostupnost’ a pouzitie tlaCidla ,Zapecatit“ v elektronickej schranke OVM, v prostredi
na vytvaranie sprav, su podmienene:

= vydanim a inicializovanim kvalifikovaného certifikatu pre kvalifikovanu
elektronicku peéat' v HSM3 module Ustredného portalu verejnej spravy (UPVS),
viac informacii najdete v navode a v metodickom usmerneni...

» udelenim rozsahu opravnenia (tzv. rola) pre OVM s nazvom ,Pecatenie“ (kod:
R_EDESK_SIGN), ktoré sa automaticky* prideli veducemu OVM (resp. osobe

so zakonnym zastupovanim), ak ma OVM inicializovany kvalifikovany certifikat
pre kvalifikovanu elektronicky peéat v HSM module UPVS,

» udelenim opravnenia® vediucim OVM konkrétnej osobe (zamestnancovi), a to
bud

» elektronicky — ak konkrétny zamestnanec eSte nema udelené
opravnenie, veduci OVM sa prihlasi na portal www.slovensko.sk v mene
OVM, prejde do elektronickej schranky, dalej do sekcie ,Nastavenia“,
,2Oopravnenia oséb“, vyplni a odosle elektronicky formular na udelenie
opravnenia pre fyzicku osobu, nezabudne v ,Rozsahu opravnenia“

3 HSM server je certifikované bezpeéné zariadenie uréené na inicializaciu kvalifikovaného certifikatu pre
kvalifikovanu elektronickt pedat. Ak OVM uz v HSM module UPVS peéat’ ma, neziada o novu. Pecéat
je mozné vytvorit aj pomocou klic¢ového paru a certifikatu ulozeného napriklad na tokene, smart karte,
USB klu&i a podobne, v takom pripade nie je potrebné mat kiG&ovy par pre peéat v HSM module UPVS
a pouzije sa tlacidlo ,Podpisat™.

4V pripade, Ze sa rola ,Pecatit“ s kddom: R_EDESK_SIGN vedicemu OVM nepridelila, kontaktuijte,
prosim, Narodnu agenturu pre sietové a elektronické sluzby, kontaktné udaje...

5 Potreba nastavenia opravnenia vyplyva z Nariadenia elIDAS, v zmysle ktorého je potrebné zabezpecit
kontrolu nad vytvaranim pec€ate v mene OVM.
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alebo

pridat rolu ,PecCatenie” (kod: R_EDESK_SIGN). V pripade, Ze konkrétny
zamestnanec uz opravnenie udelené ma, je potrebné, aby veduci OVM
po prihlaseni sa na portal preSiel do sekcie ,Profil®, ,Zobrazenie
zastupovania“ a pri vybranom zamestnancovi klikol na ,Upravit®.
V zmenovom formulari potom v Casti ,Rozsah opravnenia“ prida rolu

,Pecatenie” (kod: R_EDESK_SIGN), formular odosle,

listinne — veduci OVM vyplni listinnu Ziadost dostupnu na portali
www.slovensko.sk v sekcii , Tlagiva“ pod Uradom podpredsedu viady SR
pre investicie a informatizaciu, v &asti ,Ziadosti pre organy verejnej
moci® (Ziadost o udelenie alebo zmenu opravnenia) a okrem inych
pozadovanych udajov, v Casti B. Zastupovanie OVM - Rozsah
opravnenia/Rola, oznadi aj ,Pelatenie. Podpis veduceho OVM je
potrebné pred odoslanim listinnej Ziadosti uradne osvedcit.

Pre zapecatenie funkciou v konstruktore spravy nie je potrebné mat nainstalovanu
aplikaciu pre podpisovanie, kedZe pecat sa vytvara sluzbou Centralnej elektronickej
podatelne (dalej aj ,CEP®). Pouzivatelovi sa teda nezobrazi podpisovacia aplikacia s
nahlfadom dokumentu, nemusi si vyberat podpisovy certifikat ani zadavat ziadny PIN.
V CEP méze mat OVM len jeden certifikat pre pecat, ktory sa automaticky pouzije.

KedZe sa pre spolo¢nu autorizaciu po stlaceni ,Zapecatit

(Obr. 7 ) nezobrazuje

nahlad dokumentu, odporu¢ame sa vzdy uistit, ¢i pecatite spravny dokument.
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Elektronicky uradny dokument

Vieobecna agenda - rozhodnutie do vliastnych ruk s fikciou dorugenia
Predmet test

Text test test test testtest test test test fest test test testtest test test testtest test test festtest test
test testtest test test testtest test test testtest test test testtest test test test

Skontrolovat’

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Pridajte elektronické dokumenty, ktoré chcete spolotne podpisat alebo zapecatit' s elektronickym dradnym dokumentom.
Zaciarknite tie, ktore chcete spolocne podpisat

Nazov Velkost” Podpisy
dokument1.pdf 30 kB Nie
dokument2.pdf 30 kB Nie

+ Pridat dokument

Podpisat Zapeéatit’ Spologne podpise alebo zapecati elekironicky uradny dokument a priloZené dokumenty.

Obr. 7 — Tlacdidlo ,Zapecatit*

Na tento ucCel je mozné vyuzit funkciu ,Zobrazit" dostupnu v ponuke ...
konkrétnom dokumente, ak su udaje vyplnené podla elektronického formulara (Obr.

8).
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ELEK TRONICKE DOKUMENTY

Pridajte elektronické dokumenty, ktoré chcete spolotne podpisat alebo zapecatit' s elektronickym uradnym dokumentom.
ZaCiarknite tie, ktoré chcete spolone podpisat.

Nazov Velkost Podpisy
dokument1.pdf 30 kB Nie
dokument2.pdf 30 kB Nie

Dokument.xml 416 B Nie m

Stiahnut (416 B)
+ Pridat dokument

Stiahnut' ako PDF

Podpisat Zapedéatit' Spologne podpise alebo zapecati elektronicky Uradny dokument a prjoZen Tlacit nahlad

Zobrazit

Upravit formular

Prilohy

Zmazat
V prilohach mdzete zaciarknut viaceré subory a spolocne ich podpisat alebo zapecatit.

Obr. 8 — Zobrazenie dokumentu, ak su udaje vyplnené podla elektronického formulara

V pripade inych formatov si je mozné subor iba stiahnut (Obr. 9) a az nasledne
zobrazit' v pocitaci prislusnou aplikaciou.

ELEK TRONICKE DOKUMENTY

Pridajte elektronické dokumenty, ktoré chcete spoloéne podpisat alebo zapecatit' s elektronickym dradnym dokumentom
Zaciarknite tie, ktoré cheete spoloéne podpisat.

Nazov Velkost'” Podpisy

dokument1.pdf 30 kB Mie

Stiahnut (30 kB)

dokument2.pdf

+ Pridat dokument
Zmazat

Podpisat Zapedatit’ Spoloéne podpise alebo zapecati elektronicky Uradny dokument a priloZzené dokumenty.

Obr. 9 — Stiahnutie dokumentu v inom formate
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Po kliknuti na ,Zapecatit“ systém zapecati elektronické uradné dokumenty a zobrazi
informaciu o uspedSnom zapecateni (Obr. 10). V ramci zapecCatenia dokumentu sa
automaticky doplni aj kvalifikovana ¢asova peciatka.

& Podpisané/zapecateng Detail podpisu/pecate

Odobrat’ podpis/peéat’

Obr. 10 — Uspesné zaped&atenie

V detaile pecCate sa vo ,Vysledku informativheho overenia“ nezobrazuje udaj o tom,
ktora fyzicka osoba pecat vytvorila, nachadza sa tam iba nazov OVM, ak je pecat
vytvorena cez tlaidlo ,Zapecatit® (Obr. 11). Takyto udaj sa zapisuje len v internych
systémovych zaznamoch UPVS, ktoré pouzivatelovi schranky nie st dostupné.

Vysledok informativheho overenia

VSeobecna a a - VSeobecna agenda - rozhod... .asice Podrobne technicke informacie (4

Zobrazit podla: @ isov Dokumentov Vytlagit detaily podpisov £

Datum
Platnost’ Casovej

Podpis Dokume! podpisu  Autorizacia pediatky
C=58K Spolotne  Predbezne 04.02.2019
CN=NASES1 - TEST - KSC podpisane platny 10:35

Vseobecna agenda - Vieobecna agenda - rozhodnutie do vlastnych rak s fikciou dorucenia

dokument1.pdf

dokument2.pdf

Vseobecna agenda - Vieobecna agenda - rozhodnutie do vlastnych rak s fikciou doruéenia

Zatvorit’

Obr. 11 — Vysledok informativneho overenia
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2.2 Zapecatenie formulara s POSP ,,Podpisovat’ v mene
institucie“

Zapecatit' je mozné aj elektronicky formular, ktory mal pri registracii nastavené v POSP
(Postup spracovania) ,Podpisovat v mene institucie“. Ked sa takyto zapecateny
formular odosle, uz sa nebude automaticky po odoslani opatovne pecatit. Zaroven
odporuéame uz neregistrovat nové elektronické formulare s nastavenim v POSP
,Podpisovat v mene institucie“. Moznost registracie novych elektronickych formularov
s nastavenim v POSP ,Podpisovat v mene institicie“ bude v marci 2019 odstranena®
a najneskor v 3. kvartali roka 2019 bude zruSena aj moznost pecatenia cez takéto
formulare. Z uvedeného vyplyva, ze ak OVM nebude integrované na Centralnu
elektronicku podateltiu, bude méct pecatit iba cez konstruktor spravy.

2.3 Spolo¢na autorizacia v prilohach v konstruktore spravy
cez ,Zapecatit™

Pod formularom elektronického uradného dokumentu je mozné pridat prilohy. Po
pridani suborov sa nasledne zobrazi ajtlacidlo ,Zapecatit spolu®, ktoré zase umoznuje
spolocné zapecCatenie vSetkych alebo vybranych priloh, pripadne je dostupné aj
tlaCidlo ,Zapecatit“ pri kazdom jednom subore nahranom v prilohe. V pripade
viacerych suborov je mozné vybrat (oznacit) vSetky alebo konkrétne subory pre

zapecCatenie (Obr. 12).

6 Pouzitie elektronického formulara, ktorému sa pri jeho registracii nastavila v POSP moZnost
.Podpisovat v mene institdcie“ nie je korektné, pretoze nie je v stlade s § 16 a § 16a zakona ¢. 395/2002
Z. z. o archivoch a registratirach, nakolko sa v odoslanych spravach OVM uchovava len nepodpisana
verzia dokumentu bez elektronickej pe€ate. Namiesto nej odporuéame pouzivat zapecatenie dostupné
v konstruktore spravy alebo priamu integraciu na CEP, ktoré su v sulade s uvedenym zakonom.
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Prilohy

V prilohach méZete zadiarkndt viaceré sibory a spolo€ne ich podpisat alebo zapecatit

Oznagéit' vietky Podpisat’ spolu Zapedatit’ spolu _

Nazov Posledna zmena Velkost'” Podpisy

u vynos_009269-2014_jednotny_format_e-... .pdf 3101201900952 49kB Nie Podpisat’ Zapecatit’
vynos_009269-2014_jednotny_format_e-... .pdf 31.01.2019009:53 65kB Nig Podpisat Zapeéatit’

u Ziadost_o_zmenu_opravnenia_FO.pdf 3101201900958 236kB Nie Podpisat’ Zapecatit’

+ Pridat prilohu

Maximalna velkost spravy so vSetkymi prilohami: 1 MB /50 MB

m UloZit' do rozpracovanych M Zahodit'

Obr. 12 — Spolo&né zapecatenie vybranych suborov z priloh

2.4 Podporované formaty pre pecatenie

V konStruktore spravy je v su€asnosti mozné zapecatit’ nasledovné formaty:

= nepodpisané elektronické dokumenty vo formatoch .xml (vyplneny elektronicky
formular), .pdf, .png, .txt — v takomto pripade vznika podpis vo formate ASIiC-E
XAdES (.asice),

» podpisané elektronické dokumenty vo formatoch .xml (vyplneny elektronicky
formular), .pdf, .png, .txt v podpisovom kontajneri ASiC XAdES (.asice, .asics,
.sce, .scs) - v takomto pripade vznika opakovana alebo spolo¢na autorizacia vo
formate ASiC-E XAdES (.asice),

= podpisané elektronické dokumenty v [ubovolnom formate v podpisovom
kontajneri ASIC CAdES (.asice, .asics, .sce, .scs) - v takomto pripade vznika
opakovana alebo spolo€na autorizacia vo formate ASiC-E CAdES (.asice).
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3.Spoloc¢na autorizacia viacerych suborov

Pri  spolo€nej autorizacii uz podpisaného suboru s nepodpisanym suborom
v konstruktore spravy vzdy vznikaju takzvané ,paralelné podpisy*“, t. j. nepodpisany
subor sa len vlozi do uz existujuceho podpisoveého kontajnera a doplni sa dalSi podpis.
Rovnako to plati aj pre spoloCnu autorizaciu viacerych podpisanych suborov.
KonStruktor spravy a ani sluzby centralnej elektronickej podatelne nevytvaraju
vhorené podpisové kontajnery. Podla § 57b Vynosu o Standardoch pre IS VS ¢&.
55/2014 Z. z. sa vnorené podpisové kontajnery spravidla nemaju vytvarat.

Upozorinujeme, Ze centralna elektronicka podatelfia vo vysledku overenia podpisov
neoveruje takzvané ,vnorené“ podpisy resp. podpisové kontajnery (napr. .asics subor
vo vnutri .asice alebo .pdf subor s PAdES vo vnutri .asice). Overenie vnorenych
podpisov je mozné len manualnym stiahnutim vnoreného suboru na strane
pouzivatefa a jeho naslednym overenim. To znamena, Ze centralna elektronicka
podatelfa neoveruje podpisy nachadzajuce sa vo vnutri suborov, ktoré su ako celok
podpisané v podpisovych kontajneroch, ateda ani vo vnorenych podpisovych
kontajneroch. V pripade, ak v konStruktore spravy pridate dokument vo formate PDF
obsahujuci kvalifikovany elektronicky podpis alebo pecat vo formate PAdES, sice
uspesne vznikne spolo¢na autorizacia, avSak PAdES podpis z takto vytvoreného
ASIC-E alebo XAJES_ZEP nebude v centralnej elektronickej podatefni overovany
v ramci predbezného ani uplného overenia podpisov a ani v ramci informativneho
overenia podpisov. Pre overenie podpisu PAJES suboru PDF, ktory sa nachadza vo
vnutri ASiC (.asics, .scs, .asice, .sce), XAdES ZEP (.xzep, .zepx) alebo ZEPf (.zep),
je potrebné stiahnut dany PDF subor a overit ho samostatne. Podrobnosti
0 podporovanych formatoch podpisov a podpisovanych dokumentov su uvedené
v dokumentécii funk&nosti centralnej elektronickej podatelne.

Upozornujeme, Ze doruCovany elektronicky uradny dokument zlozeny z viacerych
spolo¢ne autorizovanych suborov, vytvoreny podfla § 28 ods. 3 alebo ods. 6 zakona €.
305/2013 Z. z., ma byt v elektronickej uradnej sprave prenasany v elemente Object s
atributom Class="FORM".

Kym vacSina elektronickych sprav obsahuje v elemente Object iba jeden autorizovany
subor alebo jeden subor bez autorizacie, v pripade postupu podla § 28 ods. 3, ods. 6
alebo § 36 zakona bude v elemente Object podpisovy kontajner obsahujuci typicky
dva alebo tri subory.

Prikladom moZzu byt udaje vyplnené podla elektronického formulara obsahujuce ¢ast
rozhodnutia a PDF subor obsahujuci zvySnu ¢ast rozhodnutia, pri€om k nim mozu byt
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doplnené aj udaje vyplnené podla elektronického formulara dolozky pravoplatnosti a
vykonatefnosti.

V pripade zarucenej konverzie do novovzniknutého elektronického dokumentu podfa
§ 36 zakona budu spolo¢ne autorizované subory typicky prenasané v elemente Object
s atributom Class=“ATTACHMENT".

Spolo¢nou autorizaciou viacerych elektronickych dokumentov podla § 28 ods. 3, ods.
6 alebo § 36 zakona &. 305/2013 Z. z. vznika jeden podpisovy kontajner (obvykle
ASIC), v ktorom sa nachadzaju jednotlivé subory a ich autorizacia.

Informacie o spoloCnej autorizacii a jej principoch je mozné najst aj v prezentacii k
prechodu na format ASiC (s. 79).

KedZe v podpisovych kontajneroch obvykle nie je mozné urcit, ktory z viacerych
podpisanych dokumentov je hlavny, poradie spracovania je na Ustrednom portali
verejnej spravy urCené poradim, v akom su podpisané dokumenty v podpisovom
kontajneri referencované. (Podrobnosti pre jednotlivé podpisové kontajnery su
uvedené v sekcii ,O portali“ v &asti ,Technické informacie o UPVS®).

4.Priklady vytvarania spolo¢nej autorizacie

Priklad na vytvorenie elektronického uradného dokumentu podla § 28 ods. 3 zakona
o0 e-Governmente:

= Vyplnte elektronicky formular dolozky pravoplatnosti a vykonatelnosti (Obr. 12).

= Cez ,Pridat dokument® vlozte subor ,rozhodnutie.asice” (obsahuje vyplneny a
podpisany elektronicky formular rozhodnutia, ktorého pravoplatnost
a vykonatelnost sa ma vyznadit).

= Kliknutim na tlaCidlo ,Podpisat” sa spusti spolo¢né podpisanie nepodpisanej
dolozky pravoplatnosti a vykonatelnosti so suborom ,rozhodnutie.asice”.

= Po uspeSnom podpisani vznikne subor ,.asice”, ktory obsahuje:

1. udaje vyplnené podla formulara rozhodnutia vo forme ,.xml“ suboru,
2. udaje vyplnené podla formulara dolozky pravoplatnosti vo forme ,,.xml*
suboru,

3. podpis udajov rozhodnutia v bode 1,

4. spolo¢ny podpis udajov rozhodnutia s udajmi dolozky pravoplatnosti

a vykonatelnosti (body 1 a 2).
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Poznamka: Udaje vypinené podla formuléra st pri podpisovani v ASiC na UPVS vzdy
automaticky viozené vo formate XMLDataContainer podla Vynosu o Standardoch C.
55/2014 Z. z.

Elektronicky tradny dokument =|
DoloZka prévoplatnusti a vykonaternosti
Typ doloky A
Typ doloZky: * ravoplamnast

nateinost

ravoplatnost a vykenatelnossi

Eislo rozhodnutia:

Distum wydania rozhodnuta: =
Rozhodnutie vydal
do:*

Mazow:

Udaje spravoplatnenia rozhoadnutia
Dézum nadobudnutia pravoplatnesti *
® rozhodnutie v plrem tneni

Pravoplamost ._-,.::‘a.ie-‘a pre:
) ast rozhodnutia

Diarum wvarenia doloZiy: *

Wytvorik

Skontrolovat formular

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Pridajte elektronické dokumenty, ktoré choete pripojit k elektronickému dradnému dokumentu.
Zatiarknite tie, ktioré chcete spoloéne podpisat s elektronickym dradnym dokumentom.

Nazov Vefkost'  Podpisy

rozhodnutie.asice 24 kB Ana
Véeobecna agenda - rozhodnutie 184 B
Object20120110100721670.pdf 20 kB

4 Pridat' dokument

RIS | Spolotne podpise elektronicky dradny dokument a priloZené dokumenty.

Obr. 12 - Formular dolozky pravoplatnosti a vykonatelnosti
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Priklad na vytvorenie elektronického uradného dokumentu podla § 28 ods. 6 zakona
o0 e-Governmente:

= Vyplnite elektronicky formular elektronického uradného dokumentu.

= Cez ,Pridat dokument® vloZte elektronicky dokument (napr. PDF), ktory nie je
vyplnenym formularom a bude tvorit suCast elektronického udradného
dokumentu (obsahuje Cast’ elektronického uradného dokumentu, pre ktoru nie
je mozné alebo ucelné vytvarat elektronicky formular).

= Kliknutim na tlacidlo ,Podpisat* sa spusti spolo¢né podpisanie nepodpisaného
vyplneného formulara s pridanym elektronickym dokumentom (napr. PDF).

= Po uspeSnom podpisani vznikne subor ,.asice”, ktory obsahuje:

1. udaje vyplnené podla formulara rozhodnutia vo forme ,,.xml“ suboru,
2. elektronicky dokument (napr. PDF),
3. spolo¢ny podpis udajov rozhodnutia s elektronickym dokumentom (1 a 2).

Upozorniujeme, Ze pri vytvarani spolo¢nej autorizacie podla § 28 ods. 6 je potrebné,
aby pripojené elektronické dokumenty dodrziavali Standardy pristupnosti, t. j. v pripade
ak ide o textové udaje, tieto nemaiju byt iba vo forme skenovaného obrazku. Napriklad
PDF subor sa ma vytvarat priamo ztextového editora aj s pouzivanim Stylov
a v pristupnej forme. Odporu€ame vyhybat sa skenovanym dokumentom, ato aj
z dévodov narocCnosti spracovania takychto dokumentov.

Priklad na vytvorenie spolo¢nej autorizacie podla § 36 zakona o e-Governmente:

= Vyplnite elektronicky formular osvedCovacej dolozky pre zaru¢enu konverziu.

» Cez ,Pridat dokument® vloZte novovzniknuty elektronicky dokument (napr. PDF)
(obsahuje dokument transformovany do novovzniknutého elektronického
dokumentu z pdvodnej listinnej podoby alebo pdvodného elektronického
dokumentu).

= Kliknutim na tlacidlo ,Podpisat™ sa spusti spolo€né podpisanie nepodpisaného
vyplneného formulara s pridanym novovzniknutym elektronickym dokumentom
(napr. PDF).

= Po uspesSnom podpisani vznikne subor ,.asice”, ktory obsahuje:

1. udaje vyplnené podla formulara osvedCovacej dolozky vo forme ,.xml*
suboru,

2. elektronicky dokument (napr. PDF),

3. spolo¢ny podpis udajov osvedCovacej dolozky s novovzniknutym
elektronickym dokumentom (1 a 2).
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